
《4 涌动的旋律》教学设计

廊坊市第十七小学  刘淑静
【教材概述】
《涌动的旋律》是冀人版信息技术第二册中的内容，是第一单元“电子报刊DIY”中的第四课，这一单元通过创作电子报刊的主题活动，使同学们轻松地掌握使用Word进行文字、图片编辑排版的基本知识和操作技能。本节所讲是这一课中的第一课时。讲述的是段落的简单设置，是本册教材的一个教学重点。
【教学目标】

    通过本节教学，使学生能熟练掌握段落设置的操作方法，了解段落的对齐方式、段落的书写习惯和各种间距的设置。使学生进一步感受到错落有致的段落对文章页面的美化起着重要的作用，培养他们对自主创作电子报刊的兴趣和自主探究的能力，更充分发挥学生的主动性。
【教学方法】

实物展示和演示讲解教学法相结合
【教学过程】

    第一环节：情景导入

同学们好！老师今天给大家带来一份报纸，这是我们学校组稿并设计的哟！
    第二环节：介绍报纸段落格式

   （实物展示报纸）
    提问：同学们，是不是很漂亮呀!

版面上有一年级“开笔礼”活动，还有学生的作品展示，有文有图，使页面充满了律动美。

一篇文章要如何设置才能这么漂亮呢？以“《科学家故事100个》读后感”为例，一般来说，标题要使用居中对齐，正文使用两端对齐，落款使用右对齐。 每个自然段的开头要空两个汉字的位置。

同学们想不想设计一篇文章刊登在报纸上呀？同学们都很愿意，很兴奋，跃跃欲试。

这激发了他们的兴趣，引导进入制作环节。

   第三环节：演示段落对齐设置和行距段落间距的设置

（一）对齐方式和首行缩进的设置

1.打开文件“汉族”。
2.认识文章的标题、正文和落款。
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，在Word中，对齐方式是以段落为单位进行设置的，只要把光标移动到要设置的段落中，或者选中要修饰的段落，就可以对该段进行对齐设置。选中标题，点击居中对齐；选中5个自然段并点击两端对齐，日期落款使用右对齐。 
4.按照中文的书写习惯，在每段第一行开始的位置都要空两个汉字的位置，在Word中叫做“首行缩进”。
5.选中正文后，按“格式”→“段落”命令，在“段落”对话框中选择“缩进和间距”选项卡，在“特殊格式”项中选择“首行缩进”，数值为2个字符，单击“确定”按钮。

（二）行距段落间距的设置
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1.利用“缩进和间距”选项卡，对文档的行距和段落间距进行调整。点击“行距”，如图1，出现六种选项：单倍行距、1.5倍行距、2倍行距、最小值和固定值（需要更改后面的数值)、多倍行距（需要设计间隔行数）
2.选中第一、二段行距设置为1.5倍行距。
3.选中第三、四段行距设置“固定值”为20磅。
4.选中第五段设置段前间距为2行。

5.查看设置后的效果，然后保存。

第四环节：总结

同学们是不是很想试试呀！老师再告诉大家一个小技巧，Word中还有自动保存功能，同学们按照书上16页的步骤进行设置，如果遇到问题要及时联系老师哟，同学们快来试试吧！
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